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CRQWUDWRV 2022-2

72D26 /26 352FE625E6
1. CRn la finalidad de TXe lRV SagRV del VemeVWUe 2022-2 de lRV a\XdanWeV SXedan geneUaUVe

cRUUecWa \ RSRUWXnamenWe VRliciWamRV a lRV SURfeVRUeV TXe al Ueali]aU VX VRliciWXd de cXUVRV
ingresen su primer ayudante al mismo tiempo de hacer su solicitud. RecXeUden TXe no
pueden asignar al ayudante Vi pVWe nR eVWi UegiVWUadR.

2. AVimiVmR, le hacemRV Xn llamadR a laV SURfeVRUaV \ lRV SURfeVRUeV a indicaU a aTXellRV(aV)
a\XdanWeV cRn TXieneV cRlabRUaUin dXUanWe el VemeVWUe 2022-2, a TXe llenen el fRUmaWR de
UegiVWUR en el XFC, SUeYiamenWe a TXe XVWedeV llenen VX VRliciWXd. LaV \ lRV a\XdanWeV nR
SRdUin VeU VelecciRnadRV en VX VRliciWXd de cXUVRV haVWa TXe nR ha\an hechR VX UegiVWUR.

72D26 /26 A<8DA17E6
1. CRn el RbjeWiYR de eYiWaU el SURblema de UeWUaVR en el SURceVR de cRnWUaWaciyn \ lRV SagRV

deUiYadRV de pl, la FacXlWad de CienciaV ha diVexadR Xn mecaniVmR de UegiVWUR de a\XdanWeV.
La idea eV UecabaU a la bUeYedad SRVible, lRV daWRV neceVaUiRV SaUa haceU e[SediWR el SURceVR
de cRnWUaWaciyn en cXanWR Vean efecWiYamenWe aVignadRV cRmR a\XdanWeV.

2. EV SRU ellR importante TXe TXieneV aVSiUen a VeU a\XdanWeV R TXieneV Vean inYiWadRV a VeUlR
SRU SaUWe de lRV SURfeVRUeV \ laV SURfeVRUaV SaUa el SeUiRdR 2022-2, llenen el registro
disexado con el fin de recopilar esos datos.

3. Cabe recordar que la asignaciyn de cursos es reali]ada por los cuerpos colegiados
establecidos para ello \ SRU WanWR el registro no constituye un compromiso de la Facultad
para contratar al ayudante. EV Xna eVWUaWegia SaUa UedXciU lRV WiemSRV de Xn SURceVR
adminiVWUaWiYR.

4. El formato de registro Ve encXenWUa al ingUeVaU en VX cXenWa en la Sigina de la FacXlWad
(XFC).

5. En el VigXienWe enlace encRnWUaUin Xn bUeYe inVWUXcWiYR SaUa lleYaU a cabR la VRliciWXd de
cXUVRV \ el UegiVWUR de a\XdanWeV Ueali]adR SaUa el VemeVWUe 2021-2 SeUR TXe VigXe YigenWe
SaUa el VemeVWUe 2022-2: hWWSV://biW.l\/InVWUXcWiYRCXUVRVFC2021-2

6. CXalTXieU dXda SXede VeU UeVXelWa SRU lRV VecUeWaUiRV WpcnicRV de cada licenciaWXUa, cX\RV
daWRV Ve encXenWUan en eVWa cRnYRcaWRUia.

72D26 /26 352FE625E6 < A<8DA17E6
1. CRn la finalidad de TXe lRV SagRV del VemeVWUe 2022-2 SXedan geneUaUVe cRUUecWamenWe lRV

SURfeVRUeV \ a\XdanWeV de aVignaWXUa Xna Ye] TXe aSaUe]ca VX aVignaciyn en hRUaUiRV el dta
10 de eneUR de 2022 debeUin YeUificaU en VX SRUWal de XFC, en el aSaUWadR NyPLQa Vi el RFC,
CURP, NR. de TUabajadRU, cRUUeR, nRmbUamienWR \ n~meUR de hRUaV eV cRUUecWR.

2. EVWR es muy importante \a TXe los datos para la elaboraciyn de los contratos y por lo
tanto del pago se toman del XFC y si estos datos son incorrectos se reflejari en su
contrato y en consecuencia en su pago. En el caso que sus datos estpn incorrectos

https://bit.ly/InstructivoCursosFC2021-2


reportarlo de inmediato a la Oficina de atenciyn al personal acadpmico de asignatura de
la Secretarta General: aWenciRn.aVignaWXUa@cienciaV.Xnam.m[.

3. En el MicURViWiR SROXcLRQeV de la FacXlWad Ve encXenWUa el YideR CymR acWXali]aU miV daWRV
SeUVRnaleV \ YeUificaU nRmbUamienWR en el ViVWema XFC.
hXXTW://WMXeW.gSSgPe.cSQ/cMeRcMaW.YRaQ.Q\/WSPYcMSReW/TeVWSRaP-dSceRXe

352FE625E6 < A<8DA17E6 DE 18E92 I1G5E62, 5EI1G5E62 \ E;75A1JE526
1. CRmR Ve Vexala en eVWa CRnYRcaWRUia, SaUa elabRUaU lRV cRnWUaWRV de lRV acadpmicRV de

nXeYR ingUeVR \ UeingUeVR, aVt cRmR de lRV e[WUanjeURV, se requiere que envten previamente
los documentos que solicita la Direcciyn General de Personal \ TXe aSaUecen liVWadRV al
final de eVWe ane[R.

2. Se enWiende SRU personal de nuevo ingreso a TXien nunca ha labRUadR en la FacXlWad de
CienciaV. PRU personal de reingreso, a TXien dejy de labRUaU en la FacXlWad \ Ve UeincRUSRUa
a la miVma.

3. Se ha habiliWadR Xna SlaWafRUma elecWUynica, denWUR del XFC, SaUa TXe lRV miembURV de la
SlanWa dRcenWe SRU aVignaWXUa, de nXeYR ingUeVR \ UeingUeVR, TXe imSaUWiUin cXUVRV, caUgXen
de maneUa digiWal lRV dRcXmenWRV neceVaUiRV SaUa lleYaU a cabR el WUimiWe. SRlamenWe eV
SRVible elegiU Xna RSciyn, Ingreso R Reingreso. A lRV SURfeVRUeV \ a\XdanWeV TXe WUabajaURn
en la FacXlWad el VemeVWUe SaVadR nR leV aSaUeceUi eVWe mydXlR en el XFC.

4. El manXal TXe e[Slica el XVR de dicha SlaWafRUma Ve encXenWUa en
hXXT://[[[.fcMeRcMaW.YRaQ.Q\/cSQYRMcacMSR/cSQYRMcadSW/MaRYaP-de-YWYaVMS-SYbMV-DScYQeRXSW-TaVa
-CSRXVaXacMSR.Tdf LaV dXdaV al UeVSecWR VeUin aWendidaV SRU la Oficina de atenciyn al
personal acadpmico de asignatura de la Secretarta General:
aWenciRn.aVignaWXUa@cienciaV.Xnam.m[.

5. Cabe menciRnaU TXe, SaUa eVWRV caVRV, mienWUaV nR Ve Wenga cRmSleWa la dRcXmenWaciyn nR
Ve SRdUin elabRUaU lRV cRnWUaWRV cRUUeVSRndienWeV, SRU lR TXe debeUin caUgaU VXV dRcXmenWRV
a SaUWiU del 11 de eneUR \ a miV WaUdaU el 28 de febUeUR. NR Ve UecibiUi dRcXmenWaciyn TXe Ve
enYte SRU cRUUeR elecWUynicR. Al XVaU eVWa SlaWafRUma XVWed SeUmiWe TXe el WUabajR de UeYiViyn
de la dRcXmenWaciyn \ elabRUaciyn de cRnWUaWRV Vea miV eficienWe.

6. LRV dRcXmenWRV deben VeU WRWalmenWe legibleV, \a Vea SRU el WamaxR en TXe Ve Ye el
dRcXmenWR (mX\ SeTXexRV) R SRUTXe eVWin bRUURVRV (R de cabe]a R de ladR).

7. En el MicURViWiR SROXcLRQeV de la FacXlWad de CienciaV Ve encXenWUa el YideR CyPR VXbLU ORV
dRcXPeQWRV SaUa PL cRQWUaWacLyQ eQ eO VLVWePa XFC
hXXTW://WMXeW.gSSgPe.cSQ/cMeRcMaW.YRaQ.Q\/WSPYcMSReW/TeVWSRaP-dSceRXe

El nR cRnWaU cRn la infRUmaciyn cRUUecWa R dRcXmenWaciyn cRmSleWa SXede RcaViRnaU SagRV
incRUUecWRV R UeWUaVR en la elabRUaciyn de cRnWUaWRV cRmR en lRV SagRV.

https://sites.google.com/ciencias.unam.mx/soluciones/personal-docente?authuser=1
http://www.fciencias.unam.mx/comunicacion/comunicados/Manual-de-usuario-Subir-Documentos-para-Contratacion.pdf
http://www.fciencias.unam.mx/comunicacion/comunicados/Manual-de-usuario-Subir-Documentos-para-Contratacion.pdf
https://sites.google.com/ciencias.unam.mx/soluciones/personal-docente?authuser=1


Documentos para Nuevo Ingreso

(Quienes nunca han laborado en la Facultad)

CRmR SeUVRnal de nXeYR ingUeVR Ve UeTXieUe TXe ingUeVe en la SlaWafRUma VX
documentaciyn escaneada en archivo PDF cada documento por separado con un peso
no mayor a los 300 KB cada uno, a e[ceSciyn de la cUedencial INE (ambRV ladRV en el
miVmR fUenWe).

Solamente se pueden enviar los documentos cuando estpn todos cargados en la
plataforma

Ɣ CXUUicXlXm YiWae (el dRmiciliR TXe UegiVWUe en eVWe dRcXmenWR debeUi VeU el miVmR TXe el del
cRmSURbanWe del dRmiciliR, nR ma\RU a dRV cXaUWillaV).

Ɣ CRmSURbanWe de dRmiciliR de la CDMX (WeneU WRdRV lRV daWRV, calle, n~meUR, cRlRnia, C.P.,
eWc.) nR ma\RU a dRV meVeV (RECIBO DE AGUA, LUZ, PREDIO, TELeFONO FIJO).

Ɣ CURP acWXali]adR.
Ɣ CpdXla R.F.C., ahRUa cpdXla de idenWificaciyn fiVcal (acWXali]ada).
Ɣ IdenWificaciyn Rficial (INE, CeDULA PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR)

YigenWe.
Ɣ ACTA DE NACIMIENTO VLQ WacKadXUaV R eQPeQdadXUaV.
Ɣ CRnVWancia de ~lWimR gUadR acadpmicR.

PARA:

a. PROFESOR DE ASIGNATURA
TtWXlR del mi[imR niYel de eVWXdiRV, mtnimR WtWXlR de LicenciaWXUa, SRU ambRV ladRV, en caVR

de VeU XniYeUVidad e[WUanjeUa debeUi WUaeU aSRVWilla \ la WUadXcciyn SRU SaUWe de Xn SeUiWR
eVSeciali]adR \ aXWRUi]adR SRU la SEP.

b. AYUDANTE DE PROFESOR ³A´

CaUWa de cUpdiWRV, mtnimR del 75% \ SURmediR mtnimR de 8.0.

c. AYUDANTE DE PROFESOR ³B´

CaUWa de cUpdiWRV, mtnimR del 100% \ SURmediR mtnimR de 8.0.

Ɣ LRV daWRV de 1 R 2 beneficiaUiRV SaUa el VegXUR de Yida \ SagR de maUcha: NOMBRE
COMPLETO, FECHA DE NACIMIENTO, PARENTESCO, DOMICILIO COMPLETO CON
CÏDIGO POSTAL Y PORCENTAJE ASIGNADO DEL 100%.

AdemiV, el dta TXe Ve SUeVenWen a fiUmaU el cRnWUaWR WendUin TXe SUeVenWaUVe cRn dRV
fRWRgUaftaV WamaxR infanWil a cRlRU \ el RUiginal del acWa de nacimienWR.



Documentos para Reingreso

(Quienes dejaron de laborar en la Facultad de Ciencias y se reincorporan)

Se UeTXieUe TXe ingUeVe en eVWa SlaWafRUma VX documentaciyn escaneada en archivo PDF,
cada documento por separado con un peso no mayor a los 300 KB cada uno.

Solamente se pueden enviar los documentos cuando estpn todos cargados en la
plataforma

Ɣ CRmSURbanWe de dRmiciliR de la CDMX (WeneU WRdRV lRV daWRV, calle, n~meUR, cRlRnia, C.P.,
eWc.) nR ma\RU a dRV meVeV (RECIBO DE AGUA, LUZ, PREDIO, TELeFONO FIJO).

Ɣ CURP acWXali]adR.
Ɣ CpdXla R.F.C., ahRUa cpdXla de idenWificaciyn fiVcal (acWXali]ada).
Ɣ IdenWificaciyn Rficial (INE, CeDULA PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR)

YigenWe.
Ɣ CRnVWancia de ~lWimR gUadR acadpmicR.

PARA:

a. PROFESOR DE ASIGNATURA
TtWXlR del mi[imR niYel de eVWXdiRV, mtnimR WtWXlR de LicenciaWXUa, SRU ambRV ladRV, en
caVR de VeU XniYeUVidad e[WUanjeUa debeUi WUaeU aSRVWilla \ la WUadXcciyn SRU SaUWe de Xn
SeUiWR eVSeciali]adR \ aXWRUi]adR SRU la SEP.

b. AYUDANTE DE PROFESOR ³A´

CaUWa de cUpdiWRV, mtnimR del 75% \ SURmediR mtnimR de 8.0.

c. AYUDANTE DE PROFESOR ³B´

CaUWa de cUpdiWRV, mtnimR del 100% \ SURmediR mtnimR de 8.0.

Ɣ LRV daWRV de 1 R 2 beneficiaUiRV SaUa el VegXUR de Yida \ SagR de maUcha: NOMBRE
COMPLETO, FECHA DE NACIMIENTO, PARENTESCO, DOMICILIO COMPLETO CON
CÏDIGO POSTAL Y PORCENTAJE ASIGNADO DEL 100%.

AdemiV, el dta TXe Ve SUeVenWen a fiUmaU el cRnWUaWR WendUin TXe SUeVenWaUVe cRn dRV
fRWRgUaftaV WamaxR infanWil a cRlRU \ el RUiginal del acWa de nacimienWR.


